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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TIBAGI

ESTADO DO PARANA

Praca Edmundo Mercer, 34 — Fone: 42-3916-2200 - 84300.000 - Tibagi — PR

DECRETO N2 637.

) Dispoe sobre a concessdo, aplicacdo e a

odo | prestacdo de contas de despesas realizadas

) & g em virtude do regime de adiantamento e

P QM = o 04 j regulamenta a lei municipal 2.905/2022 e
(LR e ———— d% outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIBAGI, Estado do Parani, no uso de
suas atribui¢des, de conformidade com a Lei Orgadnica do Municipio;

Considerando a Lei Federal n.® 4.320, de 17 de marg¢o de 1964,
que estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
or¢amentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal
e prevé nos artigos 65 e 68 sobre o regime de adiantamento como medida
excepcional de pagamento da despesa, que ndo possam subordinar-se ao processo
de normal de aplica¢ao;

Considerando a Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas para
licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias e prevé
no artigo 60 o regime de pronto pagamento;

Considerando o Decreto Federal n.2 9.412, de 18 de junho de 2018,
que atualiza os valores das modalidades de licitagdo de que trata o artigo 23 da Lei
Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993;

Considerando a Lei Municipal 2.905 de 18 de fevereiro de 2022,
que institui o regime de adiantamento na esfera da administragio publica
municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Fica regulamento, no ambito da Administra¢do Publica
direta, autarquica e fundacional do Municipio de Tibagi, o regime de adiantamento
previsto nas normas gerais de direito financeiro, para a cobertura de despesas que
nao possam ou convenham subordinar-se ao processo ordinario ou comum de
aplicagao.

Art. 22 Poderdo realizar-se no regime de adiantamento os gastos
decorrentes de despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de carater
emergencial, extraordindrias, imprevisiveis e urgentes, que ndo possam aguardar o
processo regular de contratagao (dispensa ou licitagdo), e/ou em virtude da
impossibilidade de faturamento possam afetar o funcionamento da Administragio
Publica ou seus equipamentos imprescindiveis as suas atividades, para as despe
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relativas:

I - 4 contratacdo de servigos ou aquisi¢do de material e pecas
essenciais ao funcionamento, conservagio, seguran¢a e salubridade do servigo
publico e seus bens méveis e imoveis, de carater urgente e imediato;

: II - & inscricdo de servidores em cursos, congressos ou eventos
semelhantes necessarios ao desempenho de suas atribuigdes, sempre
prevalecendo o interesse publico, evidenciado pelo cumprimento dos deveres
proprios do cargo e desde que o processo de aquisi¢do ou contratagdo ndo possa
ser conduzido pela modalidade de dispensa de licitagao;

III - 3 organizagdo e realizagdo de eventos cientificos, culturais
é/ou esportivos, quando o Municipio os patrocinar ou deles participar;

IV - ao alojamento, transporte, alimentagdo e estada de delegagdes
escolares representativas do Municipio em outras unidades da Federagdo,
destinadas exclusivamente aos atletas selecionados para atuar nas competigdes ou
eventos, admitindo-se inclusive gastos para atender ocorréncias imprevistas de
urgéncia médica;

V - ao andamento de medidas judiciais ou diligéncias
administrativas, desde que sejam indispensaveis;

VI - 2 emissdo de documentos junto a rgdos publicos, reguladores,
fiscalizadores, cartérios, tabelionatos e demais serventias extrajudiciais;

VII - a representagdo do Municipio pelo Chefe do Poder Executivo,
agentes politicos e equiparados e cargos comissionados;

VIII - a solenidades, recepgdes e visitas oficiais de autoridades, de
natureza protocolar;

IX - a deslocamentos emergenciais da rede municipal de satude e
assisténcia social do Municipio de Tibagi, inclusive em virtude de remogédo de
pessoas fora dos limites do municipio, desde que o deslocamento ndo esteja
subordinado ao regime de recebimento de diarias.

§12 Antes da solicitagdo do adiantamento, o responsével devera se
certificar de que nio exista fornecedor contratado pelo Municipio para atender a
finalidade desejada no adiantamento, respeitados os principios da legalidade,
legitimidade, economicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
bem como o principio da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a
Administragdo Publica.

§2° E proibida a compra de material ou contratagdo de servigo
com profissional ou empresa no qual seja sdcio, diretor, proprietario, controlado
integrante do conselho da empresa individuo que seja conjuge, companheirg
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parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de servidor
publico do Municipio de Tibagi.

Art. 32 E vedada a concessdo de pronto pagamento para as
despesas decorrentes da contratacdo de servico de carater continuado ou
aquisicdo de materiais permanentes, os quais devem seguir processo normal de
aquisicdo, respeitado o principio da licitagao.

Art. 42 A concessao de adiantamento fica limitada a 5% (cinco por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23, da Lei Federal
n? 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizado pelo Decreto Federal n® 9.412, de 18
de junho de 2018, em conformidade com o artigo 60, paragrafo unico, da Lei
Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 52 Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto
pagamento aquela cujo valor ndo ultrapassa 5% (cinco por cento) do valor
constante no artigo 23, inciso II, alinea “a” da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho
de 1993, atualizado pelo Decreto Federal n.2 9.412, de 18 de junho de 2018, para
cada pagamento realizado.

Art. 62 O limite, a que se refere o artigo 42, é correspondente a
cada despesa, vedado o fracionamento de despesa ou do documento
comprobatoério, para adequagdo a esse valor.

Paragrafo unico. Considera-se indicio de fracionamento a
concentragdo excessiva do detalhamento de despesa em um mesmo produto ou
servigo.

Art. 72 As despesas decorrentes de adiantamento devem observar
os trés estagios da despesa: empenho, liquidagdo e pagamento pelo ordenador de
despesa, e respeitar os limites do crédito or¢amentario.

Art. 82 Os adiantamentos s6 poderdo ser concedidos a servidores
em atividade e que exergam cargo em comissdo ou fun¢do gratificada, bem como
agentes politicos ou equiparados e o Prefeito Municipal.

§12 Em caso de adiantamento para agentes politicos ou
equiparados, a autorizagdo sera realizada pelo Prefeito Municipal; para
adiantamentos a cargos comissionados e fun¢des gratificadas sera realizada pelo
Secretdrio imediado da pasta; para adiantamento ao Prefeito Municipal, a
autorizagado serd pela Secretaria de Administragao.

§22 A critério da Administracdo, poderdo ser concedi
adiantamentos de pronto pagamento por meio de cartdo de pagamento ou o
instrumento que legalmente venha a ser instituido.

Art. 92 N3o sera concedido adiantamento:
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I - a quem do adiantamento anterior ndo haja prestado contas no
prazo legal, exceto os casos com justificativa plausivel aprovada pelo ordenador da
despesa;

I - a servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos pelo
periodo de 90 (noventa) dias, a contar do primeiro adiantamento;

III - a servidor em férias, licenga prémio, ou afastado de suas
atividades por qualquer motivo, observando-se a necessidade de prestacdo de
contas relacionada ao periodo anterior a cessag¢do das atividades;

IV - a pessoa que nao seja agente publico do quadro do Municipio,
bem como a servidor cedido;

V - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a
notificagdo para regularizar a prestagdo de contas;

VI - ao servidor declaradc impedido, assim considerado aquele
que deixar de cumprir o disposto no artigo 92 e, ou se enquadre em uma ou mais
condigdes do artigo 10, ambos deste decreto.

Art. 10. O impedimento caracteriza-se por qualquer das situagoes
abaixo:

I - atraso na apresentagdo da prestagdo de contas;

II - realizacdo de despesas inelegiveis ndo ressarcidas ao erdrio,
ou que ndo atenderam as condigdes e finalidades previstas no ato da concessao;

III - auséncia de recolhimento do saldo ndo utilizado no prazo
determinado neste decreto.

§12 A situagdo de impedimento sera informada ao Secretario
Municipal da lotagdo do servidor responsavel pelo adiantamento, ou a autoridade
superior, para regularizagdo ou adog¢do das providéncias cabiveis para apuragdo
dos fatos e responsabiliza¢do do servidor.

§22 Para o servidor abrangido pelo impedimento previsto no
caput deste artigo, o prazo para vedagio da concessdo de novo adiantamento serd
de 30 (trinta) dias contados a partir da regulariza¢do dos adiantamentos em aberto,
realizados por meio da regular prestagdc de contas e recolhimento de saldo
apurado.

Art. 11. Da requisi¢do de adiantamento constara expressamente:

I - o dispositivo legal em que se baseia e a autorizagdo da
autoridade competente;

II - 0o nome, matricula, cargo ou fungio do responsavel;
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III - a dotagdo orgamentaria para classificagdo da despesa;
IV - 0 objeto a que se destina a aplicagdo do recurso;

V - o periodo de aplicagdo do recurso;

VI - 0 prazo de prestagao de contas.

Art. 12. Devera ser requerido o adiantamento com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias uteis.

Art. 13. O prazo de aplicacdo do adiantamento é de no maximo 10
(dez) dias, contados a partir da data do recebimento do numerario, prorrogaveis
por igual periodo, com fundada justificativa, sujeito a aprovagao.

Paragrafo unico. E vedada a aplicagdo fora do prazo definido
neste artigo, bem como a autorizagdo da concessdo de indenizagbes e
ressarcimentos de valores utilizados acima do valor recebido no adiantamento.

Art. 14. A guarda do processo de adiantamento contendo a
prestacdo de contas é de inteira e restrita responsabilidade do Controle Interno, no
caso de processo fisico o mesmo ficara a disposi¢do para exame no arquivo setorial
pelo prazo de 5 (cinco) anos a contar da data da aprovagdo das contas pelo pelo
Controle Interno.

§12 O processo de prestagio de contas do adiantamento devera
estar instruido com os seguintes documentos comprobatorios:

a) ato autorizatorio;
b) nota de empenho, liquidagdo, ordem de pagamento normal;

c) relatério circunstanciado de classificagdo das despesas, e
quando for o caso, indicagdo do niimero do inventario da placa patrimonial do bem
mével que motivou o adiantamento, e, sempre que possivel, acompanhado da
anexacdo de fotos que registrem as avarias do bem mével ou imével, bem como
fotos do bem apo6s o conserto;

d) notas fiscais ou cupons fiscais que justifiquem cada despesa,
em ordem cronolégica de data, obedecendo o perfodo de aplicagdo do
adiantamento;

e) comprovante de recolhimento aos cofres publicos do saldo de
adiantamento néo utilizado;

f) no caso de os recursos de adiantamento serem administradgs
via cartio eletrdnico, conforme previsto no paragrafo unico do artigo 89
prestagio de contas devera conter o extrato das movimentagdes do _C
eletrdnico.
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§22 Os comprovantes, mencionados no item “d” do paragrafo 12
deste artigo, deverdo ser emitidos em nome e no CNP] do 6rgdo executor da
despesa, em conformidade com a legislagao tributaria vigente.

§32 Excepcionalmente, no caso de servigos ofertados
exclusivamente por via de aplicativo proprio, serdo aceitos os comprovantes
emitidos em nome do servidor responsavel pelo adiantamento.

§4¢ Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel e devem ser apresentados em via original,
admitindo-se notas fiscais eletronicas e cupons fiscais eletronicos emitidos via
plataformas digitais.

§52 Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro
documento que nao se especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a
parte.

§62 Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento
que por razdes excepcionais, devidamente justificadas e atestadas pela chefia
imediata do servidor, ndo possuam nota fiscal, deverdo ser apresentados em seu
lugar os documentos abaixo elencados:

a) no caso de pessoa juridica: recibo firmado pelo prestador de
servico ou fornecedor, indicando nesse documento, além do valor, sua razdo social,
endereco e o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP]J;

b) no caso de pessoa fisica: recibo firmado pelo prestador de
servico ou fornecedor, podendo, inclusive, ser de préprio punho, indicando nesse
documento, além do valor, seu nome, enderego, numero da carteira de identidade,
numero do PIS/PASEP, qualificagdo cadastral para fins do e-Social, e o nimero do
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

§72 Deverdo ser observadas as responsabilidades com atesto de
notas fiscais, justificativas e assinaturas do detentor do adiantamento, que serao
submetidas a aprecia¢do da autoridade competente.

§8°2 A devolucio ou nido utilizagdo integral ou de parcela
substancial superior a 50% (cinquenta por cento) do valor recebido como
adiantamento para as despesas autorizadas deverd ser acompanhada de
justificativa anexa ao processo de prestagdo de contas.

Art. 15. O processo de prestagdo de contas de adiantamento é de
inteira responsabilidade do servidor junto ao Controle Interno.

Art. 16. Compete exclusivamente ao Controle Interno a
verificagdo da completa e correta existéncia de dados relativos as despesas na
prestagdo de contas, bem como a verificagdo dos comprovantes habeis exigidos.
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Paragrafo unico. Quando o beneficidrio do adiantamento for o
Prefeito, este deverad solicitar a emissio de empenho ao setor competente,
seguindo todos os demais procedimentos previstos, com a apreciagdo posterior da
prestacgdo de contas do Controle Interno.

Art. 17. A prestagao de contas, para os adiantamentos previstos
no artigo 29, devera ser apresentada em até 10 (dez) dias uteis contados a partir
do término do periodo de aplicagdo determinado no artigo 12.

§12 O servidor responsavel por adiantamento, que se ausentar
por motivo de férias, licenga ou qualquer outro afastamento, devera antecipar a
prestacdo de contas para que ocorra antes da cessagao das suas atividades.

§2¢2 A prestacdo de contas dos adiantamentos realizados no més
de dezembro devera ser entregue, impreterivelmente, até o dia 15 (quinze) do més
de dezembro.

Art. 18. Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 10 (dez) de
dezembro de cada exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos através de
Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, até a data prevista no §22 do artigo
17 deste decreto.

Art. 19. O Departamento de Controle Interno mantera registros
individualizados de todos os servidores responsaveis por adiantamentos, e
controlard, rigorosamente, os prazos para a prestagdo de contas.

Paragrafo anico. Apos a prestagdo de contas, o Controle Interno
procedera a baixa de responsabilidade do servidor.

Art. 20. Os responsaveis, que deixarem de realizar a prestagdo de
contas de adiantamentos ou de restituir o saldo ndo aplicado ou das despesas
glosadas, dentro do prazo estabelecido neste decreto, ficardo sujeitos a multa de
2% (dois por cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de corregdo
monetdria e juros moratérios no percentual de 1% (um por cento) ao meés,
calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a conta do tesouro municipal,
salvo motivo de for¢a maior, devidamente demonstrado e reconhecido pela
autoridade competente.

§12 A multa e seus consectarios serao aplicados pelo ordenador
de despesas e deverdo ser recolhidos imediatamente ap6s o recebimento da
notificagdo, a conta do tesouro municipal mediante deposito em conta bancaria ou
por meio do pagamento de Guia de Recolhimento especifica para essa finalidade,
o comprovante devera integrar os documentos do processo de prestacao de contgs.

§22 No processo de aplicacdo da multa e seus consectari
ser observado o contraditério e a ampla defesa.

§32 Fica autorizado o ordenador da despes
descumprimento pelo servidor do atendimento da notificagdo para devolugdo do
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saldo de adiantamento ndo utilizado ou glosado, ou de omissdo da documentagédo
na prestacdo de contas, encaminhar a Secretaria Municipal de Administragido a
ordem para desconto em folha de pagamento do respectivo valor, ou, em havendo
o desligamento do servidor do quadro de funciondrios que impossibilite o
desconto em folha, a enviar os dados do devedor para inscrigdo em Divida Ativa
Municipal e consequente cobranga via administrativa e ou judicial, sem prejuizo
das providéncias disciplinares previstas na Lei Municipal n°® 1.392/93.

Art. 21. Fica o responsavel pelo adiantamento ciente que sera
dado publicidade na integra do processo de prestagio de contas dos
adiantamentos, com a divulgacdo de toda a documentagdo apresentada, inclusive
com a identificagdo do nome do servidor responsavel, mediante a divulgacdo no
sitio eletrénico do Portal da Transparéncia do Municipio.

Paragrafo unico. Nao se enquadram nas condigdes do artigo 21
deste decreto os processos classificados como sigilosos na forma da lei.

Art. 22, Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TIBAGI, em 12 de agosto
de 2022. /

Prefeito Municipal
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I - Modelo
ADIANTAMENTO
I - Solicitacdo
Servidor: :
matricula , CPF )
cargo , Secretaria:

Objeto de aplicagdo do recurso:

Periodo de aplicagdo do recurso:

Prazo de prestagio de contas do recurso:

Valor do adiantamento:

Dotag¢édo orcamentaria para classificagdo da despesa:

% Servigos de terceiros pessoa juridica - Dotagdo

% Servigos de terceiros pessoa fisica - Dotagdo

% Material de consumo - Dotagio

II - Autorizacdo
(Prefeito Municipal - Em caso de Agentes Politicos ou equiparados)

(Secretario Municipal - Em caso de cargo comissionado ou fungio gratificada)

Data

Autorizagao



